BAUWIRTSCHAFT
Baden-Wirttemberg eV.

Kurzanleitung zur Ausbildungsplatzbérse

1. Festlegung eines Ansprechpartners fir die Ausbildungsplatzbérse

e Mit Klick auf ,Meine Daten” gelangen Sie in die Ubersicht

e Unter "Mein Unternehmen" werden lhnen alle Mitarbeiter lhres Unternehmens angezeigt,
die ein eigenes Benutzerkonto haben

o Uber das Icon "Rolle bearbeiten" kénnen Sie den/die Mitarbeiter/in auswahlen, der die

Ausbildungsplatzbérse bearbeiten soll

FACHINFORMATIONEN > SERVICEANGEBOTE > NEUIGKEITEN > TERMINE > MEINE DATEN > ANS|

Verwaltung Ihrer Unternehmensdaten

Passwort andern

Abos verwalten

Benutzerverwaltung

Benutzername Vorname Nachname Telefon

Ausbildungsplatzbtrse
test@test.de Ausbildung Beauftragter

Nun kénnen Sie den Eintrag Ausbildungsplatzbérse auswahlen und speichern.

Gruppenzugeharigkeit bearbeiten X

Benutzergruppen aus-/abwahlen

Eintrage auswahlen . Ausgewdhlte Eintrage 1 Eintrag
Suchbegriff eingeben B4 Ausbildungsplatzbérse
Bauwirtschaft Baden-Wiirttemberg
= (+]
L&)
3
Speichern Abbrechen

e Der/die Mitarbeiter/in kann sich nun mit dem eigenen Benutzerkonto wie gewohnt
anmelden und hat nun Zugriff auf den Menipunkt Ausbildungsplatzbérse (Unter ,Meine
Daten”).

Das Entfernen der Berechtigung erfolgt auf dieselbe Art und Weise.



—

2. Bearbeitung der Daten und Lehrstellen in der Ausbildungsplatzbérse BAUWIRTSCHAFT
Baden-Wirttemberg eV.

e Uber ,Meine Daten” gelangen Sie zur Ausbildungsplatzbérse
e Mit Klick auf ,Betrieb bearbeiten” &ffnen Sie nur das Profil lhres Unternehmens in der
Ausbildungsplatzbérse

HOME \C ORMATIONEN > CEANGEBOTE > NEUIGKEITEN >  TERMINE > MEINE DATI

Ubersicht Betrieb bearbeiten [ Betrieb IGschen

Firma Kontaktperson Email

Test Account Bau Test Account Bau testmaster@bauwirtschaft-bw.de
PLz Stadt rafie

70178 Stuttgart Hohenzollernstr. 25

Meine Daten

Passwort andern

Abos verwalten

Mein Unternehmen

Hier haben Sie die folgenden Méglichkeiten:
1. Betrieb
.Betrieb bearbeiten” - Hier pflegen Sie das Ausbildungsprofil lhres Unternehmens

,Betrieb auf Bérse Ubertragen” — Aktualisierung und Ubertragung Ihrer Betriebsdaten in der
Ausbildungsplatzbérse

2. Lehrstelle

.Neue Lehrstelle hinzuflGgen”: Hier kénnen Sie eine neue Lehrstelle anlegen. Um einen
bestehenden Eintrag in Bérse zu bearbeiten, klicken Sie bitte auf den Namen in der Spalte
Beruf

,Lehrstelle auf Bérse Ubertragen”: Aktualisierung und Ubertragung der Stelle(n) in die
Ausbildungsplatzbérse

Betneb bearbeten Zuriick zu meinem Konto
Online / Aktualisiert

Betricb ontakiperson

Test Account Bau Test Account Bau

Strale PLZ Stadt
Hohenzallernstr. 25 70178 Stuttgart
E-Mail Telefon b
testmaster@bauwirtschaft-bw de +49 (761) 12345

reiten Lan
2877 916

tzen” wird Ihr Untemehmen nicht mehr auf der Ausbildungsplatzbdrse

e Ubsrtrag Betrieb Offine setzen
Neue Lehrstelle hinzufuigen

Online  Auf Borse Anzeigen Beruf Anderungs Datum L | HName tner E-Mail Telefon Stellenart
Baugeratefihrer/in 25032020 10:51 3 16032020 Ausbildungsplatz
Ausbaufacharbeiter/in 2503.2020 1051 5 12022020 Studium
Bitte achten Sie auf den Online Status. Nach Anderungen muss der Betrieb neu auf die Borse Ubernommen werden

Lehrstellen auf Borse ibertragen x



